PRZEDSZKOLE PUBLICZNE W LOMNICY
PROCEDURA NR 8 aktualizacja 03.11.2026 r.

MONITOROWANIE WEJSC I WYJSC ORAZ ZASADY
PRZEBYWANIA OSOB NA TERENIE PRZEDSZKOLA

§ 1. Cel procedury
1. Celem procedury jest zwigkszenie bezpieczenstwa dzieci oraz uporzadkowanie zasad
wchodzenia, wychodzenia i przebywania osob na terenie Przedszkola Publicznego w Lomnicy przy
ul. Karkonoskiej 115b.
2. Procedura dotyczy pracownikow, rodzicow i opiekundow prawnych, osob upowaznionych do
odbioru dzieci, interesantéw, dostawcow, wykonawcoOw oraz innych 0os6b wchodzacych na teren
placowki.
3. Stosowanie procedury odbywa si¢ bez podejmowania przez pracownikow dziatan, ktore
moglyby narazi¢ ich lub przebywajace w obiekcie dzieci (maksymalnie do 50 0sob jednoczesnie)
na niebezpieczenstwo.

§ 2. Zasady ogolne
l. Wejscia do Przedszkola pozostajg zamknigte 1 zabezpieczone. Zastosowane blokady i zamki
nie mogg uniemozliwia¢ natychmiastowego uzycia wyj$¢ ewakuacyjnych (szerokos$¢ drzwi
ewakuacyjnych wynosi 90 cm) ani utrudnia¢ dziatan ratowniczych.
2. W przedszkolu funkcjonuje domofon stuzacy zglaszaniu wejscia. Kazda osoba
przyprowadzajaca lub odbierajaca dziecko zglasza si¢ przez domofon bezposrednio do wtasciwe;j
sali zabaw na parterze lub I pietrze. Pozostate osoby kontaktuja si¢ z sekretariatem lub dyzurujacym
pracownikiem.
3. Pracownik otwiera wejscie po uzyskaniu informacji pozwalajacych wiarygodnie ustali¢
osobe 1 cel wizyty. Kategorycznie zabrania si¢ otwierania drzwi wyltacznie na dzwigk sygnatu, bez
weryfikacji.

4. Osoby postronne nie moga przemieszczac si¢ samodzielnie po salach zabaw, kuchni,
piwnicach z pompami ciepta ani strychu bez wiedzy i asysty pracownika.
5. Zabrania si¢ pozostawiania otwartych drzwi wejsciowych, blokowania ich przedmiotami lub

wpuszczania innych oséb "na jedno otwarcie" bez wczesniejszej weryfikacji domofonowej. Zakaz
nie dotyczy ewakuacji.

6. Dzieciom kategorycznie zabrania si¢ obstugiwania domofonu oraz samodzielnego
otwierania drzwi wejsciowych osobom oczekujacym.

7. Obstuga wejscia przez pracownika musi by¢ realizowana w sposob uniemozliwiajacy
pozostawienie dzieci bez nadzoru.

8. Przy wejSciu gldownym umieszcza si¢ aktualny wykaz numerdéw grup 1 sal (parter/I pietro)
oraz instrukcje postepowania w przypadku awarii domofonu. Awaria techniczna systemu nie moze
uniemozliwi¢ rodzicowi przyprowadzenia lub odbioru dziecka — w takiej sytuacji weryfikacja
odbywa si¢ osobiscie przez pracownika przy drzwiach.

§ 3. Rodzice, opiekunowie i osoby upowaznione
1. Rodzice lub inne osoby przyprowadzajace/odbierajgce dziecko sg obowigzani przed
wejsciem wybra¢ na domofonie numer wlasciwej grupy (sali zabaw) i nawigza¢ kontakt z
personelem.
2. Osoba zglaszajaca si¢ podaje swoje imi¢ i nazwisko, imi¢ i nazwisko dziecka oraz cel
(przyprowadzenie/odbior). Przy odbiorze precyzuje swoj status (rodzic/osoba upowazniona).
3. Weryfikacja przez domofon stanowi jedynie wstepng kontrolg dostepu do budynku.



Umozliwienie wejscia do szatni nie jest tozsame z wydaniem dziecka. Przed fizycznym
przekazaniem dziecka, nauczyciel w sali ma obowigzek zweryfikowac¢ tozsamos¢ osoby
odbierajacej zgodnie z wewnetrzng procedurg odbioru dzieci.

4. Sama znajomo$¢ imienia dziecka lub nauczyciela przez osob¢ dzwonigca nie stanowi
dowodu tozsamosci. W przypadku watpliwosci dziecko nie zostanie wydane do czasu petnego
wyjasnienia sytuacji.

5. Po wejsciu do budynku rodzice korzystaja wyltacznie z wyznaczonej strefy szatni.
Przebywanie w innych czg$ciach obiektu (w tym wchodzenie na klatke schodowa) wymaga zgody
personelu.

§ 4. Osoby postronne, dostawcy i wykonawcy
1. Interesanci, wykonawcy i dostawcy zglaszaja wejscie przez domofon, przedstawiajg sie i
podaja cel wizyty. Pracownik kieruje ich bezposrednio do gabinetu Dyrektora, sekretariatu lub
wyznacza miejsce oczekiwania.
2. Wykonawcy prac remontowych lub serwisowych (np. przy pompach ciepta w piwnicy)
moga przebywaé w obiekcie wylacznie za wiedzg Dyrektora, a ich praca musi by¢ zorganizowana
tak, aby catkowicie wykluczy¢ kontakt z dzie¢mi i nie blokowa¢ szerokos$ci korytarzy (120 cm).
3. Dostawy do kuchni przedszkolnej sg organizowane w sposob niekolidujacy z ruchem dzieci
w budynku oraz na parkingu przed budynkiem.

§ 5. Rozmowy rodzicow z nauczycielami

1. Przyprowadzanie lub odbieranie dziecka nie moze zakldca¢ pracy nauczyciela z grupg ani
powodowac pozostawienia dzieci bez nadzoru.
2. Dhuzsze rozmowy (dotyczace rozwoju, zdrowia czy sytuacji rodzinnej dziecka) odbywaja

si¢ wylgcznie w z géry uzgodnionym terminie, uniemozliwiajagcym dostep osob postronnych i
gwarantujgcym petng ochron¢ danych osobowych.

3. Rodzice nie moga wchodzi¢ bezposrednio do sal zaje¢ w celu prowadzenia spontanicznych
rozmow w czasie, gdy nauczyciel prowadzi zajecia opiekunczo-wychowawcze.

§ 6. Postepowanie wobec 0s6b zachowujacych si¢ nietypowo
1. Jezeli osoba przebywajaca w budynku odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie lub probuje wtargng¢ na klatke schodowg badz do sal dzieci, pracownik natychmiast
alarmuje Dyrektora.
2. Pracownik prosi osobe o0 opuszczenie terenu przedszkola lub oczekiwanie przy wejsciu.
Personel nie podejmuje samodzielnych fizycznych prob obezwtadnienia intruza, aby nie generowac
dodatkowego ryzyka.
3. W przypadku eskalacji agresji, grozb lub odmowy opuszczenia budynku, pracownik
niezwlocznie wzywa Policje (112) 1 wdraza Procedure nr 3 (Atak napastnika).

§ 7. Obowiazki pracownikow i wyjscie dziecka
1. Kazdy pracownik przedszkola reaguje na zauwazone nieprawidlowos$ci (niedomknigte
drzwi, brak weryfikacji wchodzacych, osoby postronne bez opieki na korytarzu).
2. Pracownicy dbaja, aby klucze do drzwi zewngtrznych oraz kody dostepu (jesli zostang
wprowadzone) nie byly przekazywane osobom nieuprawnionym.
3. Dziecko moze opusci¢ budynek lub teren przedszkola wytacznie pod nadzorem rodzica,
opiekuna prawnego lub osoby pisemnie upowaznionej. Samodzielne opuszczenie budynku przez
dziecko jest kategorycznie zabronione, a system domofonowy i organizacja pracy szatni muszg to
uniemozliwiac.

§ 8. Funkcja obrazu i monitoring wizyjny
1. Jesli system domofonowy przy wejsciu gldwnym zostanie wyposazony w funkcje
weryfikacji wideo, podglad obrazu na zywo w salach lub sekretariacie stuzy wytacznie identyfikacji



osoby dzwonigcej.

2. Obraz z kamery nie moze by¢ rejestrowany ani utrwalanany bez odrgbnego wdrozenia
regulaminu monitoringu wizyjnego, zgodnie z art. 108a Prawa o$wiatowego oraz przepisami
RODO (wymaga to opinii rady pedagogicznej, rady rodzicow oraz zgody organu prowadzacego).
3. Podglad z kamery domofonu nie zastepuje obowigzku fizycznego sprawdzenia tozsamosci
osoby, ktorej nauczyciel wydaje dziecko z sali zajec.

§ 9. Postanowienia koncowe
1. W przypadku wystgpienia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia (pozar, atak,
awaria), nadrzedna moc nad niniejszg procedura maja dziatania ewakuacyjne oraz bezposrednie
polecenia Policji 1 Panstwowej Strazy Pozarne;.
2. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora Przedszkola
Publicznego w Lomnicy.



