
PRZEDSZKOLE PUBLICZNE W ŁOMNICY 

PROCEDURA NR 7 

obowiązuje od 03.11.2026 r. 

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU UJAWNIENIA PODEJRZANEGO 

PRZEDMIOTU, PAKUNKU LUB PRZESYŁKI 

§ 1. Cel i zakres procedury 

1. Celem procedury jest określenie zasad bezpiecznego postępowania w przypadku ujawnienia 

na terenie Przedszkola Publicznego w Łomnicy przy ul. Karkonoskiej 115b albo w jego 

bezpośrednim sąsiedztwie przedmiotu, pakunku lub przesyłki, których pochodzenie, wygląd, 

zawartość albo okoliczności pozostawienia mogą budzić uzasadnione podejrzenie zagrożenia (np. 

pirotechnicznego lub biologicznego). 

2. Procedura obejmuje zarówno przedmioty pozostawione bez opieki w salach zabaw, 

korytarzach, piwnicy, jak i przesyłki kurierskie dostarczone do placówki. 

3. Pracownicy nie rozpoznają samodzielnie zawartości podejrzanego przedmiotu, nie oceniają, 

czy zawiera materiał wybuchowy, i nie podejmują prób jego neutralizacji. 

4. Jeżeli dojdzie do wybuchu lub powstanie bezpośrednie zagrożenie eksplozją, stosuje się 

równolegle Procedurę nr 4 (Wybuch). W przypadku ujawnienia nieznanej substancji sypkiej lub 

płynnej stosuje się Procedurę nr 6 (Zagrożenie chemiczne). 

 

§ 2. Co może wzbudzić podejrzenie 

1. Podejrzenie może wzbudzić w szczególności przedmiot lub przesyłka: pozostawiona bez 

opieki w nietypowym miejscu (np. przy zewnętrznym miejskim kurku instalacji gazowej), 

pochodząca od nieznanego nadawcy, nietypowa pod względem ciężaru, kształtu lub zapachu, 

zawierająca widoczne przewody, baterie, zegarki albo taka, z której wydobywa się proszek, płyn 

lub słyszalny jest mechanizm tykania. 

2. Wystąpienie jednej z powyższych cech nie przesądza o niebezpiecznym charakterze 

przedmiotu, jednak obliguje personel do wdrożenia natychmiastowych środków ostrożności. Ocenę 

zagrożenia pozostawia się Policji. 

 

§ 3. Ujawnienie podejrzanego przedmiotu lub pakunku 

1. Osoba, która zauważy podejrzany przedmiot lub pakunek, bezwzględnie nie dotyka go, nie 

podnosi, nie przesuwa, nie otwiera, nie potrząsa nim i nie próbuje zaglądać do jego wnętrza. 

2. Należy cicho i spokojnie wyprowadzić dzieci z danego pomieszczenia lub strefy, odciąć 

dostęp osobom postronnym oraz niezwłocznie poinformować Dyrektora przedszkola. 

3. Należy natychmiast zadzwonić pod numer alarmowy 112, podając: Przedszkole Publiczne 

w Łomnicy, ul. Karkonoska 115b, dokładną lokalizację przedmiotu (kondygnacja, sala), jego opis 

oraz liczbę dzieci i personelu w budynku. 

4. Nie prowadzi się samodzielnego, ogólnego przeszukiwania budynku przedszkola w celu 

odnalezienia innych pakunków, aby nie generować paniki. 

 

§ 4. Podejrzana przesyłka przed otwarciem 

1. Jeżeli przesyłka dostarczona przez kuriera budzi podejrzenia przed jej odebraniem (np. brak 

nadawcy, tłuste plamy, zapach migdałów), należy odmówić jej przyjęcia. 

2. Jeżeli przesyłka została już przyjęta, należy pozostawić ją dokładnie w miejscu, w którym 

się znajduje, nie przenosić jej między salami ani kondygnacjami i uniemożliwić dostęp do niej 



innym osobom. 

3. Należy niezwłocznie zawiadomić Dyrektora oraz numer alarmowy 112 i oczekiwać na 

przyjazd Policji. 

 

§ 5. Przesyłka otwarta lub ujawnienie nieznanej substancji 

1. Jeżeli podejrzana przesyłka została już otwarta, a wewnątrz znajduje się proszek, pył, płyn, 

piana lub inna nieznana substancja, należy natychmiast przerwać wszelkie czynności. 

2. Nie wolno dotykać, rozsypywać ani przenosić zawartości. Aby nie powodować ruchu 

powietrza, należy natychmiast zamknąć okna oraz drzwi do sali, wyłączyć wentylatory, 

klimatyzację oraz urządzenia mogące rozpylać cząsteczki. 

3. Osoby, które miały bezpośredni kontakt z przesyłką lub substancją, powinny odizolować się 

od dzieci i innych pracowników, dokładnie umyć ręce wodą z mydłem (jeśli jest to możliwe bez 

roznoszenia substancji) i oczekiwać w wyznaczonym miejscu na przyjazd służb (w celu 

dekontaminacji). 

4. Niezwłocznie przekazuje się informację na numer 112 o kontakcie z nieznaną substancją o 

statusie zagrożenia biologicznego/chemicznego. 

 

§ 6. Ochrona dzieci 

1. Dzieci kategorycznie nie mogą być prowadzone w pobliże podejrzanego przedmiotu ani 

przesyłki. 

2. Nauczyciel utrzymuje grupę razem, zachowuje spokój i wydaje ciche, zrozumiałe polecenia 

("Zabawa w cichych odkrywców"). 

3. Jeżeli podejrzany przedmiot znajduje się na korytarzu stanowiącym główny ciąg 

komunikacyjny (szerokość 120 cm), należy wybrać alternatywną drogę przemieszczania się lub 

pozostać z grupą w bezpiecznej sali do czasu uzyskania poleceń. 

4. Dzieciom przekazuje się wyłącznie minimum informacji niezbędnych do zachowania 

dyscypliny, bez opisywania możliwych skutków wybuchu lub skażenia. 

 

§ 7. Ewakuacja lub pozostanie w budynku 

1. Samo ujawnienie podejrzanego przedmiotu nie oznacza automatycznie natychmiastowej 

ewakuacji całego przedszkola na zewnątrz. Decyzję podejmuje Dyrektor na podstawie konsultacji z 

dyżurnym Policji. 

2. Jeżeli konieczna jest ewakuacja, wyznaczona trasa (przejście przez max 3 pomieszczenia, 

długość dojść do 10 m) musi bezwzględnie omijać miejsce, w którym leży pakunek. Jeśli 

zablokowane jest główne wyjście lub klatka schodowa, ewakuację z I piętra prowadzi się 

zewnętrznymi schodami stalowymi. 

3. Miejscem docelowym ewakuacji jest parking przed budynkiem przy drodze pożarowej. 

Po dotarciu na miejsce nauczyciele natychmiast przeliczają dzieci (maksymalny stan w budynku to 

50 osób) i zgłaszają raport Dyrektorowi. 

4. Nikomu nie wolno wracać do budynku przedszkola po rzeczy osobiste bez zgody Policji. 

 

§ 8. Zadania Dyrektora 

1. Dyrektor przedszkola (Zarządzający obiektem) zapewnia skuteczne powiadomienie numeru 

112, ogranicza dostęp do zagrożonej strefy i zabezpiecza mapy lub plany budynku dla służb. 

2. Ustala pełną listę osób, które miały bezpośredni kontakt z podejrzaną przesyłką, w celu 

przekazania jej jednostkom ratownictwa medycznego lub sanitarno-epidemiologicznego. 

3. Wyznacza pracownika do oczekiwania na przyjazd Policji przy wjeździe na drogę pożarową 

z ul. Karkonoskiej. 

4. Po przejęciu obiektu przez siły Policji (w tym przez grupę rozpoznania minersko-

pirotechnicznego), Dyrektor oraz personel bezwzględnie wykonują ich polecenia. 

 

§ 9. Postępowanie po zakończeniu zdarzenia 



1. Powrót dzieci do sal zabaw i wznowienie normalnego funkcjonowania przedszkola jest 

możliwe wyłącznie po oficjalnym oświadczeniu Policji, że zagrożenie zostało całkowicie 

zneutralizowane, a obiekt jest bezpieczny. 

2. Dyrektor sporządza szczegółową notatkę urzędową ze zdarzenia i przekazuje niezbędne 

informacje do organu prowadzącego przedszkole. 
 


